
Het Agentschap 
Wegen en Verkeer

Handleiding gebruikers webportaal
 

Hoe vraag ik een vergunning voor de inname 
van of wijziging aan het openbaar domein 

aan?



Stap 1: Lees eerst alle informatie op de website van het Agentschap Wegen en
 Verkeer via deze link.

Stap 2: Klik door naar het aanvraagformulier.

Hoe vraag ik een inname of wijziging van het openbaar domein aan via 
het webportaal?

Webportaal

https://wegenenverkeer.be/adviezen-vergunningen
https://wegenenverkeer.vlaanderen.be/aanvragen


Door hier te 
klikken geeft u 
aan dat u geen 
robot bent. Daarna 
kan u verder gaan 
naar de volgende 
pagina.





Als u technische problemen ondervindt kan u via de knop “hulp nodig” onze gegevens 
terug vinden. U mailt hiervoor naar helpdesk.webportaal@wegenenverkeer.be

Voor inhoudelijke vragen contacteert u het district via onze 
website:https://wegenenverkeer.be/over-ons/districten

mailto:helpdesk.webportaal@wegenenverkeer.be
https://wegenenverkeer.be/over-ons/districten






Vul hier het volledige adres van 
de aanvraag in.

OF

Beweeg met de kaart tot de juiste 
locatie onder de punt van de gele 
pijl staat. Inzoomen kan u met +. 
Uitzoomen kan u met -.

U kan op de volgende schermen 
nog locaties toevoegen.

1 per huisnummer per locatie: 
NIET Dorpstraat 1-3
WEL 2 locaties namelijk
Dorpstraat 1
Dorpstraat 3



Selecteer dit vakje als 
de locatie in een 
reservatiestrook is 
gelegen. 

Klik op de link als u 
meer wil weten over 
reservatiestroken.





Via deze knop kan u de 
locatie nog wijzigen.





Wanneer u dit scherm te zien krijgt, heeft u een locatie ingegeven die buiten de 
bevoegdheid van het Agentschap Wegen en Verkeer valt. 

U moet zich dan richten tot de gemeente.



Selecteer hier in welke hoedanigheid u de vergunning 
aanvraagt. OPGELET: Dit zijn eveneens de facturatiegegevens.



Alle verplichte vakken 
moeten zo volledig 
mogelijk ingevuld 
worden.
 
Onvolledige gegevens 
verlengen de 
aflevertermijn van de 
vergunning.

OPGELET: De factuur 
voor de eventuele 
retributie zal op basis 
van deze gegevens 
verstuurd worden.



Enkel na het 
aanvinken van de 
privacyverklaring 
kan u naar de 
volgende pagina.





Een tijdelijke 
inname kent 
een duidelijke 
start- en 
einddatum.

Een 
permanente 
inname heeft 
geen 
einddatum.



Selecteer hier de juiste 
soortcode voor de inname. Bij 
twijfel kan u de webpagina’s 
opnieuw raadplegen.

De soortcodes voor tijdelijke en 
permanente inname zijn 
verschillend.

Vindt u de juiste soortcode niet 
terug? Contacteer dan het 
wegendistrict via “hulp nodig”.





Vul hier een kenmerk in. Op die 
manier kunnen we uw dossier 
makkelijk terugvinden als u 
ons later wil contacteren. 



Vul hier eerst de vorm van de inname in. Daarna kan u de 
lengte en breedte OF de oppervlakte ingeven. Hiervoor 
gebruikt u de maten in meter OF m².

 U kan hier enkel numerieke gegevens invoeren. Dus geen 
letters.

Geef hier de startdatum van 
de inname in. Bijvoorbeeld 
01/01/2023.

Geef hier de einddatum van 
de inname in. Enkel bij een 
tijdelijke inname kan een 
einddatum worden 
ingegeven.



Bij elke aanvraag hoort een inplantingsplan. Op 
basis van dit plan zal de aanvraag worden 
beoordeeld. Meer informatie vindt u op de 
webpagina’s. U kan deze raadplegen via de link.



← Het opgeladen plan is hier zichtbaar.



Controleer zorgvuldig alle 
gegevens en wijzig ze 
indien nodig.





De aanvraag wordt nu automatisch verstuurd naar het bevoegde wegendistrict. 
U ontvangt GEEN bevestigingsmail na deze aanvraag. 

Wanneer u het wegendistrict wil contacteren over uw aanvraag dan geeft u “uw 
kenmerk” mee. Aan de hand hiervan kan men het dossier makkelijk terug 
vinden.

Voor inhoudelijke vragen contacteert u het district via onze 
website:https://wegenenverkeer.be/over-ons/districten

https://wegenenverkeer.be/over-ons/districten

